
คู่มือส าหรับประชาชน : การบริหารกิจการประปา  เทศบาลต าบลแม่เงิน  อ าเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย  57150 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลแม่เงิน อ าเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลแม่เงิน  อ ำเภอเชียงแสน  จังหวัด
เชียงรำย  57150/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 17:00 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 4 วัน 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นเอกสาร  พร้อมค าร้องขอ  ที่เจ้าพนักงานเทศบาล  ที่
รับผิดชอบ 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วัน ส านักมาตรฐานการ
บริหารงานองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานที่รับผิดชอบในการยื่นค าร้อง  เสนอ
ผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาสั่งการ  อนุมัติ  และให้เจ้าพนัง
งานที่รับผิดชอบ  เข้าด าเนินการให้บริการแก่ผู้ยื่นค าร้อง
ภายใน 3  วัน 
(หมำยเหตุ: -)  

3 วัน ส านักมาตรฐานการ
บริหารงานองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 



 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ๑.  ค่าธรรมเนียมและค าขอติดตั้งมิเตอร์   แยกเป็น 

(๑)  มาตรวัดน้ า  ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง  ๑/๒  นิ้ว ค่าแรงติดตั้ง
พร้อมค่าธรรมเนียมต่างๆ  ๒๐๐.-  บาท 
 
(๒)  มาตรวัดน้ า  ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง  ๑  นิ้ว  ค่าแรงติดตั้ง
พร้อมค่าธรรมเนียมต่างๆ  ๒๕๐.-  บาท 
 
๒.  ค่าเช่ามาตรวัดน้ าครั้งละ 
(๑)  ค่าเช่ามาตรวัดน้ า  ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง  ๑/๒  นิ้ว ตัวละ  
๒๕๐.- บาท 
 
(๒)  ค่าเช่ามาตรวัดน้ า  ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง  ๑  นิ้ว  ตัวละ  
๖๐๐.-  บาท 
 
๓.  ค่าบ ารุงรักษามาตรวัดน้ า 
และค่าแรงจดมาตรวัดน้ า  ๑๐  บาท 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักปลัดเทศบาลต าบลแม่เงิน  อ าเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย  57150 
(หมำยเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ใบยื่นค าขออนุญาตใช้น้ าประปา 
(หมำยเหตุ: -)  

2) ใบรับรองการติดตั้งมาตรวัดน้ า 
(หมำยเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 



- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การบริหารกิจการประปา  เทศบาลต าบลแม่เงิน  อ าเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย  57150  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลแม่เงิน อ าเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น เทศบาลต าบลแม่เงิน อ าเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี ๑๓) พ.ศ.๒๕๕๒  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: เทศบัญญัติเทศบาลต าบลแม่เงิน  เรื่อง  การบริหารกิจการประปา
เทศบาลต าบลแม่เงิน  พ.ศ.  2558 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 3.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 3 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] การบริหารกิจการประปา  เทศบาลต าบลแม่เงิน  อ าเภอเชียงแสน  
จังหวัดเชียงราย 16/07/2558 13:43 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


